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M uchas veces en la elaboracion de un documento que se realiza en un editor de textos
tales como PageMaker™ o QuarkXPress™ la creacion de estilos es una
herramienta que nos facilita la formacion del documento ademas de simplificar tiempos.

Nota: Se recomienda tener el programa con la version adecuada al idioma en el que se pretende
trabajar, esto debido a las variaciones entre cada idioma y sus divisiones silabicas.

Debemos tener claro antes que cualquier otra cosa la forma que deseamos darle a nuestro
documento, esto es, reconocer el tipo de lector de nuestro documento, las necesidades de
éste, el espacio del que disponemos para el libro o documento. A fin de poder determinar
cuales son nuestras necesidades en el documento, como la eleccion del largo de columnas,
el tamafno de nuestra fuente; asi como su interlineado y la manera de sefialar cada parrafo,
los titulos, subtitulos, pies de pagina y en general la forma de indicar la jerarquia en el
documento. En cualquier caso no debemos olvidar las reglas basicas de un buen texto: la
legibilidad, un flujo constante en la lectura sin tropiezos y distracciones o0 que canse.

Para este ejemplo tomaremos como modelo un documento que previamente hemos
definido y en el que utilizaremos una fuente:

1. Se inserta un texto sobre del cual vayamos a dar estilo.

2. Abrimos las ventanas de estilo,
PageMaker™ ctri+Y

Nota. Los programas contienen estilos predeterminados, se sugiere

eliminarlos y agregar los nuestros para evitar confusiones. R R ~

3. Se eliminan los estilos predeterminados,

PageMaker™ con el boton izquierdo pulsado se sujeta el e -
estilo, se arrastra y lo soltamos sobre el bote o
de basura, aparecera una ventana de dialogo = s .

" W # !
preguntando si se desea tirar el estilo, |
aceptamos enter, se repite este paso hasta
haber eliminado los estilos restantes.




PageMaker™
Nivel bdsico
Creacién de estilos

4. Agregaremos dos nuevos estilos, tanto de caracteres como de parrafo.

En la ventana de estilos se selecciona el icono de nuevo estilo, observaremos cuatro
opciones; caracter, parrafo, tabulacién, separacién silabica. Escogemos caracter o parrafo,
y determinaremos las caracteristicas de uno u otro.

5. La opcién de caracter contiene distintos rasgos, el tamafio de fuente, interlineado, fuente,
color e intensidad. Esta ventana tiene ademas opciones mas avanzadas como el tamafio de
las versales y su posicion como subindice o superindice, que en otra ocasion lo veremos.

6. En la opcién de parrafo podemos activar control de viudas y huérfanas, su alineacion o
justificacion, espacios anteriores y posteriores al parrafo y sangrias, en esta ventana
encontramos los diccionarios que contiene el programa.

7. Luego de determinar caracter o parrafo éstos se guardan al momento de aceptar y
apareceran en la ventana que se activa con ctrl+B. Recuerda nombrar al estilo de forma
que se reconozca y no exista confusion, por ejemplo, a un parrafo sin sangria lo podemos
nombrar primer parrafo, mientras que a los sangrados cuerpo o parrafo normal.

Para dar estilo al parrafo es necesario colocar el cursor en el parrafo y desde la ventana de
estilos se selecciona el nombre del estilo que deseemos utilizar.
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